志工招募計劃

· 財團法人友友錦祿教育基金會志工招募計劃
一、目的
結合具服務熱忱與善心的人士，共同發揮助人最樂，服務最榮之精神，積極參與關懷弱勢團體活動，以期創造一個更祥和的生活環境。

二、招募對象（志工條件）：

只要您有一顆熱忱的心，並願參與本會定期活動或協助會務發展，您就將是一位快樂的熱情志工。

三、甄選方式： 
本會視業務需要，不定期辦理志工甄選活動，並視報名者之專長與所欲擔任之工作進行甄選。 通過甄選者由本會發給志工證書。

四、志工分類：(基金會組織圖、編組表，如附件一、二) 
1.財務經：基金會財務、稅務、會計及薪資發放、經費支付等相關事宜。

2.企劃組：資料之蒐集、企劃、委託、聯繫、執行、分析、保管、利用及爭取政府或民間委辦事項及其他相關事宜。
3.研發組：配合活動需求拍攝、攝影、紀錄、引介網路資源及開拓社會需要照護的團體等工作。
4.總務組：掌理本會專案執行、各項行政支援資訊設備維護、管理與更新事宜。

5.志工隊：配合本會活動，社區關懷探視、參訪服務、記者會、募款活動以及推動相關社會福利業務與教育事業、機構實際服務等工作。
五、志工權利：

1.可優先參加本會舉辦之各課程與活動。
2.服務表現優良者，於年終時公開表揚並發給優良志工證書。
3.因升學、進修、就業或其他原因需志願服務績效證明書者，本會將依志願服務法及相關規定，協助提供相關證明文件。

六、志工義務：

1.志工均為無給職，應遵守本會之各項規定。
2.需參與本會指定活動。 
3.遵守倫理守則之規定。
4.服務時，應尊重受服務者之權利，並拒絕向受服務者收取報酬。
5.因服務而取得或獲知之訊息，應保守秘密，並妥善保管本會所提供之可利用資源。

八、志工之撤銷：

志工須簽署服務意願書，有下列情事者本會得予撤銷志工資格，並收回志工證書：
1.因故不克繼續服務者。
2.連續三次無故不前來服務而未請假者。
3.違反前述義務或本會其他相關規定者。
4.行為不良影響本會聲譽者。
　 上述有未盡之事宜者，悉依內政部志願服務法等相關規定辦理。

附件一
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附件二

	財團法人友友錦祿教育基金會任(業)編組暨分工表

	職稱
	姓名
	業務職掌
	備考

	董事長
	張永義
	負責綜理會務，主持董事會議，對外代表本會。
	

	執行長
	王祖明
	承董事長之命(董事會決議)統合並辦理基金會各項工作籌劃及執行事宜。
	專職

	副執行長
	張峻誠
	襄助執行長辦理各項工作籌劃執行事宜，及各組協調連絡等。
	兼職

	財務組

組長
	楊椀旬
	基金會財務、稅務、會計及薪資發放、經費支付等相關事宜。
	兼職

	組員
	林君鳳
	執行前項業務。
	兼職

	研發

企劃組

組長
	程怡蓉
	教育資料之蒐集、企劃、委託、聯繫、執行、分析、保管、利用及合作或委辦事項及其他相關事宜。
	兼職

	組員
	陳青玉
	執行前項業務。
	兼職

	總務組

組長
	郭憲銘
	掌理本會專案執行、各項行政支援資訊設備維護、管理與更新事宜。
	兼職


	組員
	梁雅玲
	執行前項業務。
	兼職

	組員
	林信榮
	執行前項業務。
	兼職

	志工隊

隊長
	謝育仁
	專案執行、人力發展擴充。
	兼職

	備註
	顧問辦理下列業務：

(一)董事會決議之本會研發議案。

(二)本會相關業務之諮商。


附件二之一

	財團法人友友錦祿教育基金會業務編組表

	職稱
	姓名
	職稱
	姓名

	董事長
	張永義
	企劃組

組長
	程怡蓉

	執行長
	王祖明
	企劃組

組員
	程怡蓉

	副執行長
	張峻誠
	總務組

組長
	郭憲銘

	財務組

組長
	楊 椀 旬
	總務組

組員
	梁雅玲

	財務組

組員
	林君鳳
	志工隊

隊長
	謝育仁

	財務組

組員
	劉佩青
	志工隊

隊員
	葉國貴

	研發組
	廖宏朝
	志工隊

隊員
	蘇慶松

	備註
	


	財團法人友友錦祿教育基金會
志工(講師)資料表

	姓名
	　
	出生年月日
	　

	身分證字號
	　
	性別
	□ 男性     □女性

	聯絡電話
	　
	行動電話
	　

	通訊地址
	　

	興趣/專長
	　

	職業
	　

	申請義工原因
	　




＊本申請表填寫完整後請傳真、郵寄或e-mail至本會，本會將有專人與您聯絡。

  地址：802高雄市苓雅區四維四路172-7號3樓之

  電話：07-2692137 行動：0937-334853   傳真：07-3313358 

  e-mail：fund@yuyu.com.tw    wtm92@yahoo.com.tw
   王先生

＊本會義工服務項目：

  1. 協助本會室內、戶外各項活動舉辦，現場工作人員。（如：講座、音樂會、園遊會等）

  2. 協助本會文件編輯。

  3. 協助至弱勢家庭拜訪、關心。

  4. 各項基金會需協助業務。

＊本會義工為志願性質，並無支薪。

歡迎有心提倡教育之人士申請報名哦！[image: image1.wmf]
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